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1、 重要说明
1、本次网上填报志愿为模拟演练，是为了使考生熟悉本系统，提高广大考生计算机操作能力，避免真实填报志愿时发生不必要的错误。这次志愿填报不具有真实效力，不作为高招录取的依据。
2、考生在填报志愿前请认真模拟演练计划信息，有些志愿必须符合相关要求的考生才能报考，比如有些志愿有性别、年龄、民族以及自主招生资格限制，如果考生不符合某些条件而填报了，系统会给出红色错误提示信息。
3、考生一定要保存好自己的考生号和密码，以免因考生号和密码丢失或泄漏造成不必要的麻烦。万一忘记密码，可以通过考生服务平台首页的“忘记密码”选项输入考生号、身份证号、姓名和密码验证信息（或手机验证码），重置自己的密码。如忘记密码提示问题，请考生本人持准考证和身份证到就近市县区招办重置密码。
4、为了安全起见，强烈建议各位考生开通动态密码，并安装相关App扫描动态密码二维码或者关注“河南省招生办公室”微信公众号，通过“微服务”菜单中的“考生服务”绑定考生号。
如以前未开通动态密码，可登录系统后，在首页“个人信息”下方，点击“绑定”按钮，按提示开通动态密码功能。

开通动态密码后每次登录系统后均会提示输入当前的8位动态密码，此时考生输入App显示的动态密码或者输入微信公众号“微服务”菜单中“密码验证”显示的动态密码。

2、 填报流程
考生在填报志愿前认真查看模拟招生计划信息，把自己选择的志愿信息按志愿草表填写，避免在志愿填报时候填错志愿信息。
考生志愿保存一小时后方可修改志愿，在该批志愿填报截止时间前有两次修改并保存志愿的机会。下图为网上志愿填报的流程：
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图1网上志愿填报流程
3、 填报志愿
志愿填报根据操作形式主要分为两大类，普通类和对口生、专升本类。对于普通类考生，考生需要先查询模拟专业目录，填写志愿草表，然后上网登录手工输入院校代号和专业代号。
专升本和对口生可以手动输入院校代号和专业代号，同时也可以点击院校和专业输入框后面的“选择院校”和“选择专业”按钮，使用计划查询功能。如果信息比较多，请使用翻页功能或者输入页码直接跳转到相应的页。
对于一个志愿，不允许在没有输入或选择院校的情况下，而输入或选择了专业和专业调剂。对于一个志愿，专业可以不全部填写，但是必须顺序填报，例如系统不允许专业1没有填写的情况下填写后续专业。对于多个志愿之间，例如几个平行志愿间，可以不全部填写，但是系统要求顺序填报。不能保存没有填写任何志愿信息的志愿。
考生一定要注意系统给出的红色信息提示，检查自己填报的志愿是否符合招生政策和输入数据是否合法（院校代号为4位，专业代号2位，以及输入的院校代号是否存在），及时改正错误的志愿信息，否则志愿信息无法保存。
专业调剂在默认状态下是没有做任何选择的，考生如果填写了院校和专业信息，必须选择同意或者不同专业调剂。如果考生清空了一条志愿的院校和专业信息，则系统会自动清空志愿调剂的选择状态，否则保存时系统提示志愿信息不正确，考生将无法保存志愿数据。
A.普通类考生志愿填报： 
1、登录普通高招服务平台后，点击菜单栏的“填报志愿”菜单项，下拉菜单显示出当前可以填报的各个批次的志愿。或者通过工作进度栏的“点击填报”直接进入填报页面。
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图2 河南省普通高校招生服务平台
2、点击相应批次的菜单，进入相应批次的填报界面。如下图：选择提前批其他。
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图3 提前批其他（部分）
输入相应批次的院校代号和业代号，系统自动显示该院校和专业名称，并选择是否同意专业调剂。如图4。
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图4 志愿填报
3、志愿填报计时，进去志愿填报页面后，填报区域右侧有一个倒计时提醒，志愿填报必须在30分钟内完成（如当前到志愿填报截止时间不到30分钟，则为实际剩余时间）。如果考生到时后还没有保存志愿信息，系统将直接退出填报页面，并提示超时未保存，需重新填报。倒计时提醒如下图所示：
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图5 倒计时提醒
4、保存和重新填写志愿。考生如果确认自己填报的志愿信息无误后，点击志愿填报页面最下方的点击“保存志愿”按钮保存志愿信息。
如果信息有误，想全部重新填写志愿，可以点击页面最下方“重新填写”按钮，清空已填写的志愿信息。
5、志愿保存成功后，系统自动跳转到志愿信息浏览页面，显示考生已经填报的志愿信息，考生可以点击打印按钮打印志愿信息。
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图6 志愿浏览界面
6、考生在填报提前批志愿时，从提前批体育本科、艺术本科提前批、提前批军事、提前批公安及国家专项公安计划、提前批司法及国家专项司法计划、提前批本科地方公费师范生（本次不演练）以及有特殊要求的普通高校中，只能选报其中一类，不得兼报。志愿填报总共有3次保存机会，如果考生改报提前批志愿，系统会在右侧提示考生上一次填报的提前批次名称。
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图7 更改提前批次志愿保存提示信息
B、艺术考生志愿填报：
今年我省艺术类本科A段、B段、专科批的美术学类和设计学类专业（对应省统考美术类、书法类专业）实行平行志愿模式。其他艺术类继续实行顺序志愿。同批次平行志愿和顺序志愿不能兼报。
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图8 艺术类本科A段志愿填报页面
C、对口生和专升本类考生志愿填报：
这里主要列出与普通类考生填报志愿不同的地方，进入志愿填报页面后，考生可以根据专业目录手动输入院校代号，也可以点击院校代号输入框后面的“选择院校”，选择相应的学校。
如果信息比较多，请使用翻页功能或者输入页码直接跳转到相应的页。专升本志愿的界面如下：
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图9 专升本志愿填报页面
计划查询界面如下：
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图10 专升本计划查询页面
对于对口生，与专升本不同的地方时，除了选择院校外还需要选择专业和是否同意专业调剂，计划查询功能的使用方法是一样的。点击院校展开专业信息，然后双击专业即可选择相应的志愿信息。对口生的志愿的界面如下：
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图11 对口生志愿填报页面
4、 修改志愿
1、考生志愿保存一小时后方可修改志愿，在该批志愿填报截止时间前有两次修改并保存志愿的机会。
2、点击“填报志愿”，选择相应批次的志愿，如果考生已经保存过志愿，则显示上次保存过的志愿信息。
3、修改志愿信息，确认无误后保存。
5、 放弃志愿
在当次志愿填报时间截止前，若想放弃所填志愿，考生可以在志愿浏览页面下方直接点击“放弃志愿”进行志愿放弃操作。具体操作流程如下：

（1）报名阶段预留有短信服务手机号码

当考生点击放弃志愿后，短信服务平台(10639639)会为报名阶段验证过的短信服务手机号码发送验证码短信，考生需要输入验证码进行验证。
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图12 志愿浏览页面
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图13 志愿放弃
普通类本科提前批、艺术提前本科批、体育类本科批共用一个“放弃志愿”按钮，一旦点击，则上述类别的这些批次全部放弃，不能再填报。艺术本科A段、本科B段同批次中平行志愿和顺序志愿共用一个“放弃按钮”，普通类专科提前批各类别、体育类专科、艺术类专科（美术和书法类）及艺术类专科（非美术和书法类）也是共用一个“放弃志愿”按钮，操作办法同上。放弃志愿操作界面也有相应的提醒。
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图14手机验证码有效期5分钟
（2）没有预留短信服务手机号码
考生需要在验证页面输入报名时考生自己设置的密码验证信息。
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图15 密码验证信息
验证通过后，放弃操作成功，考生将不能再填报当前该批志愿。同时，系统会给考生发送放弃志愿的只读邮件提醒。
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图16 放弃志愿只读邮件
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图17 放弃志愿后工作进度显示
6、 安全退出
1、使用过程中，同一台电脑同时只允许一名考生进行操作。
2、考生保存志愿后，点击“退出”，安全退出系统，然后关闭浏览器，避免造成信息泄露。

考生认真阅读高招各项招生政策
查询招生计划目录，填写志愿草表
考生登录考生服务平台
（如开通动态密码，需输入动态密码）
选择需要填报志愿的相应批次
考生根据自己列出的志愿草表正确无误的填报
确认志愿信息无误，保存志愿
修改志愿
（保存一小时后才可修改，填报截止前有两次修改保存志愿机会）
志愿是否正确，不再修改？
志愿填报结束
是
否
已报志愿
全部不想上
放弃志愿
（当批志愿不再保存，也不能再次填报，放弃前一定要慎重考虑）
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