关于申请初级专业技术职务任职资格有关问题的通知
校内各有关单位及个人：
根据有关文件规定，现就我校2018年参加工作的招聘教师办理初聘专业技术职务事宜通知如下：

1、职称初聘须提供以下材料
（1）最高学历毕业证书原件；
（2）教师资格证原件；
（3）网上打印2018、2019继续教育证书和合格证明；
（4）聘用合同原件；

（5）《河南省初聘专业技术职务呈报表》电子文本（txt格式）；

 注意：如果最高学历所学专业和现从事专业不完全相符，需填写《河南省考核认定专业技术职务审核表》

（6）近期一寸免冠照片一张。

（7）初聘费用88元。

2、时间安排

初聘申报材料提交时间：9月20日、23日上午8:00—11:30，下午3:00—5:30

3、如何制作《河南省初聘专业技术职务呈报表》和电子文本
（1）申报人员请登陆河南职称网（www.hnzc.gov.cn）点击“软件下载”，进入后免费下载“个人版”安装程序、升级程序和数据字典更新代码如下：
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使用“个人版”录入选择“录入其他评价信息”（注意：在“个人版”中录入本人信息时，取得资格方式一栏，选取“初聘”或“考核认定”；申报系列一栏，选取“中小学教师”；申报级别一栏，选取“助理级”；申报人所属地市一栏，选取“新乡市”；“主管单位”里的“代码”项输入“05068”，“名称”项输入“新乡市人才交流服务中心”；“工作单位”里的“代码”项输入“05068001”，名称项输入“附中金龙学校（人事代理）或附中双语学校（人事代理）或附中实验学校（人事代理）”）； 
    （2）将个人信息和要求准确无误逐项录入完后保存，然后点击“返回”按钮返回“个人版”主界面； 
    （3）在“个人版”主界面点击“上报申报信息”生成“***.txt”文档保存到U盘(***为申报人姓名)；点击“打印评审简表”按钮打印出《河南省初聘专业技术职务呈报表》一份（A4纸双面打印）。 

注意事项

（1）表格填写时，注意根据左下角状态栏红色提示进行逐项录入保存，拿不准的项目先空着不填。

（2）“参加工作时间”项须填写聘用合同上见习期开始时间，一般为参加工作当年的8月。参加工作时间、从事专业及时间、工作简历上填写的时间、见习期间工作情况起止时间这四个时间要填写一致。
    （3）外语语种、外语证书等级、外语证书取得时间不要填。

（4）学历详情要写清何校，何专业，学制，学位并以逗号隔开

（5）工作简历：2018年x月至今在新乡市河南师范大学附属中学金龙学校（或新乡市河南师大附中双语国际学校，要根据自己的人事关系隶属填写）xx年级xx学科教学，不要填班主任
    （6）见习期间工作情况：起止时间：2018年x月至今，工作部门及岗位：xx年级xx学科教学，工作内容：xx年级xx班xx学科教学，不要填班主任
（7）主要工作成绩和奖惩情况分开写，主要工作成绩不少于四行，奖惩情况没有填无。“见习期工作小结”栏内填写内容时字数不低于400字。 
     （8）申报人员如对河南省职称工作信息系统“个人版”操作不清楚,可在下载“个人版”的同时下载其操作手册按步骤操作。

附：样表
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                                            学校办公室

                                                           2019年9月18日 
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